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1 ОБШИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Ilолохсение определяет основные задачи и функuии Фонограrммаl)хi,l]]а

яЗыка,ЛиТераТУрЬlиИсТорииItарНL{РАН(сокlэаlttенноФАLI'lJll/l)"

реглаN4ентирует права на фонды и определяет правила работы пользовате-пеi:r в фz\ ИlяlJl14

1.1. Фд ияли являе.l.ся подразделением Инс.гитута яЗыКа. ЛИТеl]а'ГУры tl l'lс'lОl]llи liaPltlI

рдн (далее ияли, Институт), входяrцим в состав сектора сРолькrrорt4с,гt,ll(Iл Ll

литературоведения (с фонограмшrархивом) и содер}кит IчIатериалы п0 (ltrltt,tt;ttllэ\,

э-ггrографии. истории, языкознанию,

1.2.ФондыФАИЯЛИсоставляют:сронотека(собраниесронограN{М.ЗаПисаl]НЬtхt,tt.ttt,tбtittс

граN{пластинки, маГНИТНЫе ЛеНТЫ' КОМ''аКТ-КаССеТЫ' КОМПаКТ-ДtlСКИ' КОГlt'll'l li01 .,l]bI\

хранятсЯ на сервере), видеотека (собраНие видеоЗаписей) и чифровые (loTclblirTel)l]arI1,1,

Ilошrимо основных фонлов фогrограмм и видеозаписей ФА ИЯЛv| ИN'lее"Г ВСIIОN'I.,l а'Ге-ПЬlll'tС

(lонды копий материалов из других архивов и L]астных собраниr,i,

Фд ияли обеспечен программно_техническим комплексом для очиiьровtiи (loltol-pitM\i,

1эукописнiIх коллекций, фотографий и видеозЬписей; cepBepoNl, на ко,г0l]оNl xl]att,1,1cя

очифрованные материалы; звуко_. видео_ и фотооборуловdr_rIлем. коlчtпt,ю,гс,ры Фд 71,1л1,1

объедигtегtы в локальнуlо сеть, Llерез которуЮ осущестl]Ляется ДОС'г}iгl к э,ilск,гl]L]llll.)i\l\

каталогу и Базе данных,

IJ сети Интернет размеtцены следующие ресурсы, связанные с ФА ИЯЛИ:



Института языка, литературы и ис,гории

на которо]\,1 l)азмеп].ена иltс]lорш,tituлIя об

Kapl-1l{

all)xi.I Ijc.

PAl[>i

()llllci1
htt ' 

/l"! t)r .kt,c. г|i.

N{атерLtалов, звуковые образцы фольtслорных произведенийt, звуковая кол-lсlil1,1,1,1 l]il

ilial l pL] t] фол ьклора с поис ко вой ct,l cтeM ойt ]

,.}I 
l l,i\

- саir,г кФольклорный

ir :, ,,{(l t . l< гс: ar*iia .l Lt"

zц]хив lzlнс,гитута языка,

на Ko],opoNI прелставлеtlа

литературы и истор1,1и liapt lL\ Pz\l ll>

общаЯ инфорtиашиЯ о dlo,1tbt<:tt)l)lto\l

tll)x1,I ве Иr|ЛИ,База данных, состоrllцая из образцов разных }канров с гlоl"lсI(()

1.3.ФАИЯЛИВыПоЛ1]яеТоПрелеЛеНныеДаНtlЬшtПолоlкением(lУнкuилt.

11 ликвидируется приказом директора ИЯЛИ,

Руководитель сектора фольклористики и литературоведенi.lя (С tРогtог1l:tп. ПltIll\iIlti-)\l)

назначает куратора ФА иялИ, который находится в его подLtине'-Iиl4. Kyllaiop о,гвсtlасг ]а

'екущую 
работу ФА иялИ, следиТ за своевременность}о выгlол1-1еllия гlлillltl clцlt(l1ltltltlti

(согласно годовомУ плану), ведеТ перепискУ с заказчиками, регистрируеТ доl{)lNlс[l,гitlltIl() }-l

ПереДаеТЗаяВкиДЛяисПоЛнеНИяТехничч:коМусоТрУДнИкУ,сЛеДи.ГЗакzltlес.l.ВОN{I'1сl]Оiiа\l1,1

выгlолнения заказов,

1.4.ФАИЯЛИвсвоеЙДеяТелЬносТИрукоВоДсТВУеТся:

1 .4.1. Ilоложением об ИЯЛИ КарНЩ РАН;

1.4.2.|IриказамиИрасПоряженияМиДИрекТораИЯЛИКарI-IL\РдIl;

i .4,з. 1Iравилами внутреннего трудового распорядка lzlЯЛt,l ltapl{I{ Рд1-1l

1 .4.4. Настоящим Полоrкегtиеп,t,

2. основныЕ зАдАчи

Основнып,tи задачами ФА ИЯЛИ являются:

2.1. обеспечение сохранности и использования звуковых и визуальных c|lojtbl(jl()l)iibI\,

лингвистических, этнографических и исторических материалов, собраннь]х в эI(сгlслLlц14ях

сотрудниками ИЯЛИ KapHIJ РАН для науLIFIых целей. или прин,Iтых на xpaНeFlt,le оl

cTopotlHl,tX организаций и частных лиц. основнырtИ ДОКУlvlеI]тами по yLIe1 у 1,1 xl]llllclll,tl0

tРогtограмм являются опLtси, на основе KoTopbix составляется База дан1,1ых Ф/\ l/l 

'Ul 
7l , ('

2022 года_все аудиозаписи и огlиси новых материалов) приLlяl,ых на xpaHeLI},le l] Фд l4-,l,jll1"

вносятся непосредственно в Базу данных ФА ияли,

2.2. Создание науLIно-справоLIного аппарата,

2.з. СодеЙствие проведению сотрудникамИ иялИ н?уч116-".aледоl]8iтеJlt,Сl(ll\ 1]ai,l"t' l{

области языкознhния, фольклористики, этнографии. этномlузьiковедеtl1,1,t Ll ,г, li"

проводяulихся на материалах из фонлов Фд ияли, создание и вьlд(аLIа kottttii

затребованных dлонограмм и копий из рукописных коллекций,

вой сt,tс,гсrtоii .

рео р гi,l I i 1,1 :]),еl,с ,l



2.4. J-ехническое обеспечение проведенLlя полевых научно-исследоl]L,t,] слLсliII\ lrllб() l,

прием на хранение экспедиционных записей, ведение их ylteTa,

2.5. обеспеLIение пополнения коллекций ФА иялИ материалаМLI ПРОВе;lеllгllэlх в lzLlIJl11

KapHt{ РдН полевых исследоВаниЙ посредствоIчI следуЮщ!lх процедур :

2.5.1.Прием на хранение iчlаТеРИалов llолевых эltспедиций до 1 декаб;lя -гсtiYliiеl ()

года. Ответственность за предоставление N{атерисL[а в ФА иялИ llесе,г p\/l{ol]ojll,1,t,c]ll,

экспедиционной группы.

'2.5.2.Контроль заполненияt описей по формlе ФА ияrlИ при переД.lLtе N,ltt,гe1lllil,,I()l]

(Прилоlкегrие 7).

2.5.з.ltонтроль налиLlия отчета руководителя полевого отряда о ВЫIl(),IlIIеllIlIэI\

экспедиционньiх работах (Приложение 8),

3. Функции

В соответствии с основнымИ задаLIами на ФА ИЯЛИ воЗлагаются следуlошlие t|lvtittilt,t t,l :

3, 1 . 1-1риемt, регистрацИЯ, СИСТеN,Iатизацй'я аудио-, видео- и tPoToMaTepl'li:l-]lOl]. со,j.цtill1,1с

благопlэиятного режима для сохранности и использования (tонограмп,I и B1,IдeONIt1,1,el)t,ttl-|l0l] t]

соотI]етстl]ии с установленным порядком,

3.2. Осуществление работы по составлени}о научно-справоLlного аппарата. об.ltегч:rrоttlсt,tl

1,1c пользо вание архивных материалов,

3.3. оказание N4етодиLIескоЙ помощи в поиске необходимых материалов.

З.4. Инструt<тирование работников структурньж подразделений о порядке сРорlчtl,tlэоtзiitlt,tя,

подготовки и сдачи материалов в ФА ИЯЛИ,

з.5. обеспе.Iение проведения работы по экспертизе це1-1ности apxLlBHblx (ltlltot,1,1tLп,t rt"

t!ормr иr ро ванIlю основного и вс помогательных фондов,

З.6. Контроль наД состояниеМ фондов и соблюден}{ем В помеUlеlIиrlх t]l]хиrзii ),с-,tоtзllij-

необходимых для обеспечения сохранности материалов,

3.7. Составление установленной отLIетности, в T.LI. е}ltегодные сi]еде1-11,1я о гIoll()jlIteiI1,I l,i

коллекций; об объемах очифрованного материала; о видах и об,ьемах pa[lcl l ilt)

совершенствованию научно-справочного аппарата; о колиLtестве пользоваr,е:tей,

обратившихся в архив; о количестве выполненных запросов,

З.8. Участие в разработке поло}Itений и инструкций tto ведеFILIrо деJlогl l]оl{ЗвоJlс,l,l]it 1,1

оl]гаlI изации архивного дела.

j.9. Организация й осуutествление работ по защите r,rнформаuLIи, досl]Vгl к lt(:l,ttllltlii

о гран иLIен.

3. l 0. Прелоставление колий материалов,



4. прАвА и оБязАнности

4.1. Фонды Фд ияли являются собственностьtо ияли Kapi_IL\ рдl_{, fillYt,tr1,1

учре}l(де1-1иям и частным лицам dlонды не передаются,

4.2.ИнстиТУТУПрИНаДЛежИТЙсключитеЛЬНоеПраВоНаИсПоJlЬЗоI]аНИе(lоt.lДоrзФ;\[,lЯJltчlll

силу того, что их изготовление осуществлено сотрудниками Института lll)и l]ыtl()il-ic-Il1,1 t,l

ими служебных обязанностей или конкретных заданий,

4.3. Нас.гояUlиМ ГlоложениеМ В KaLlecTBe LtскЛюЧиТеЛЬных ПраВ На 14cПo'Пb:]oBz.tttt,te t|ltltt.iltltl

определены следующие действия :

4.з.1. Право 
" 
разреIjIать осуществлять воспроизведение фоногlэаvtмt oзIltlLltleT, tl0,0

ИнститУтВПраВеконТроЛироВаТЬкоПироВанИеоДноГоИЛИболее.)l('tеN4Il.'IЯl]()i]

фонограмшtы/видеозаписи или ее части в любой материальttой dlopbre, i(

l]оспроизВедениЮ относитсЯ техническиЙ перевоД записИ Hit лрl,гоЙ \,til'T'e1:ll,titjt t,ttt,lЙ

носитель, если при этом FIe вносится никаких изп,tенений в звучание tРонtlгllап,lшt Lt / il

ВиДеоЗаПисЬкроМетех'коТорыеlобУсловленыкаЧесТВаМИНосИТеЛя.СоДеll>ttitl.tt,tс

указанного права зависит от того, LITO

и ее (lутляlэе.

4.З.2. Право на переработку

технических характерисl,ик запислl

iафиксиро вано на сам ой фо гrограп,I пt е/в li!tеt,l:за t l t,l с t,t

(lонограмм/видеозап исей озl{аLtаеl, \r j l\/rt l1Ic lIt,lc

дос1,1,1I,tlуто благолirря соl]реN,Iеt{FIыN,I

звучания, удаление или пl]иглушение отдельных звуков, обработка в1,1леозагl 1,1c1,1 ll ,l"lt,),

4.З.З.IIравонарасПросТраНенИефlонограмп'r/виДеозагtисейозначаеТ.tI'I'О14ttсtlt.trr

вправе KoHTpoJIpIpoBaTb распространение экзеlчlпляров (lогtограп,r мt/tзlt:(еtl,заt t t ltc с ii,

недопустимо без особого разрешения Института осуществлять ввод эliзеNllljt,ll]оlJ

сРонограмм в грах(данский оборот путеМ их продах(и, обмена или предос,гill]леIlt,],l l](l

временное пользование.

4.3.4'ПравонаУсТаноВлеI.Iиеограни.tениliисПоЛЬЗоВаНи'ltttt(lорл,tlttit,ll't.

Фонограммы/видеозаписи до Molvlel_lTa их публикациLt I,IMeloT по-гсгlL[1,1it,гl1,1l\, I()

коммерческую ценность и относятся к инсрормrации ограниLtенtlого дос,l,угlа, li э,гоi;i

I(атегории могут быть также отнесеFIы . инфорrr,rаuионные средс1,1]it, iiol,t)l)bi\I1,I

располагает Фд иялИ (эrrектроt-tные базы данных, а,гак}ltе специально 1эазрабо,r,illlllьlс

rrрограммы).

4.4. Выполнять требования собирателей об условиях использоI]ания СДilВtlСN'llllх ila

хранение материалов: налохtение ограничений или запрета на использоваll14е ll ,геLiеll1,1c

установленного собирателеМ срока. Эти условt-lя выполНяются на ocНotsal{l'l l'l Гl t'lCtlN'lclllllOl()

заявJlеltия собирателя. В описи и на (lутляре коN4пакт-диска (магнитьtоii llet,t-t,bt" IiO\Illalil-

(звучание/изобlэаlкение), которое l\,lоil(е,г Clt,t-lL

ТехНиLlескиN,t средствам (изп,lегtегtиtе \Il)Ol]lIЯ



кассеты. видеокассеты) проставляется соответствующая отметка. Э,'о .vсitсltз1,1g .,1ейс,t tзl'С-t'

_гttttже в отноlлении сторонНИХ ОРГаНИЗаЦИй И ЧаСТllЫХ ЛИЦ' ПРеДОС'tlВjl'tlОl]{I'l\ Сl]()П

(lонограш,lмы или видеозаписи для хранения в фондах ФА I,1ЯЛИ,

z1.5. flaBaTb структурным подразделениям ИЯЛИ И ОТДеЛЬНЫМ СОТl]УДНИКtli\'l l)eKON'lell'ili:lIll'lLt

о l]оi]ядке сРормирования, подготовке и сдаче звуковых. (lото- и видеома,терtjаJlt]l] в Фz\

ИЯЛИ, по составлению описей материалов,

4.6.ЗапрашиватьИгlоЛУLIаТЬоТДрУГиХсТl]укТУрНыхгtодразДе"пегtийLlO'Гi[СЛIlIllllХ

специаJrистов необходимые материалы по вопросаN4, ВхоДЯщим в KoN4lleTetttiиIo Фl\ I/LI,J lI/l ,

4.7. ВестИ перепискУ по вопроса-N., оТносяШимся К ItоN,lпетенЦии ФА ияли. а ,гitli)liе :ll])it 1,1 \l

ВоПl]осаМ'нетребУюЩиМсоГЛасоВаниясрУкоВоДИТеЛеIVIорГаНИЗацИLl.

4.8. -ГребОвать оТ работникОв подразделений своевременногО возврата tPoHot-pabtb{. ;lр}/гt,lх

информrачионных материалов, полуLIенных в Фд иялИ во вреN,lе1-1ное пользова1-1l,iс,

4.9. Не гrринимать звуковые, фото_ и видеоматериаJIы, описи, подгоl,овjlеI-I llые с

нарушением установленных правил,

5. отвЕтствЕнность

_5.1 . OTBeTcTBeHl]ocTb за надлежащее и своевременное исгlоIIнеtIt,lе Bo,]jtO)l(ellllI)ix

настоящиМ llолоrкением на Фд иялИ задаЧ и функчий в cooTBeTcTB1{],l с дейtс,гtз\,tоLttиr,t

.]акоНоДаТеЛЬсТВоМ'ПоЛноТУиПраВилЬносТЬИсПоЛЬзоВанияПреДосТаВЛеl]llыхlll]аВltсссI

руководрlтель сектора фольклоlэис,гики и литературоведения (с (loHoгpaNljvlal)xltBtllt),

6.ПоРЯДоКРАБоТыИПРЕДоСТАВЛЕНИЕУСЛУГ

6.1, Условия допуска исследователей к работе в ФД иялИ оговариваюl,с,l в ГIpitBt,t,ll;tx

(Прrллоrкегtие 1).

6.2. работа Фд ияли ведетсrt в соответствии с планоN/l. которыЙ BK-illoLIaeT Обl,L:N{Ll 1lабО't

tlo оцисЬровке фондов,

6.3. Выдача звукозаписывающей апшаратуры регистрируется в книге выдаLlt,I и сliреIl-п,lсгс,l

подписыо полуLIающего сотрудника,

6.4. Прием на хранение:

6.4.|: Весь передаваемый на хранение материал (аудиозаписи. (lо,гоь,rа,геРl'Iil.]l1-1,

:руltописные материалы, социологические опросники и таблицы и др,) ttеобхо,цlrrttl

сопроводить описями (Прилохrение 7) и согласием на обработку пepcollaJlb1-1blx ilaltllbI\

(l1рилоlкение 11).

6.4.2. К on"cor, прлlлагается краткий oTLIeT о выполненной работе (Гlри-поlкегrlrе ll),



6.4.З.КураторФАИЯЛИВеДеТУЧеТПосТуПаЮЩихN,lil'l-ерИilJlоI't.сjtс.ltt-ll.']li

сl]оевременной регистрацией в )курналах Фд иrlли, за правt{льной Hybtclэal[t,let,t eillItll,] iL

xl)ztFlel-i ия.

0.5. Kvprтolr ФА иялИ обязан УВеДОГ\4ЛЯть пользов;l,геJlrl о соб,пtо,:tсll1,I l,t l]c;Ii}l\1а

кон(lиденциальности в отFIошении ставшей ему известной инфорvrациLl, 1,1cп()jlb,joBitIl1,1e Ii

распространение которой ограничено законодательством РФ,

6.6. !,ля получения копий материалов заказчик из сторонней оргагlизации (и-пl,t ()изt"l ,tecr<tlc

ЛИцо)ДоЛженЗаПоЛниТЬЗаяВкУнаПоЛУLIениекопий(Прилоrкение4)ИоТI1l]21В1,1'ГЬееl1.1

элеltтроt{Ную почтУ куратора Фд иялИ. Куратор согласовывает реше1-1ие с ],laУtllll,t'l1,1

сотрудниками пOдразделений иялИ KapHL{, визирует заявку у диl)еl(,гоl)аi, IIt)c-lc Llelo

передает ее техниLlескому сотруднику ФА ИЯЛИ для 1{сполнения,

6.7. Щопустимый объем копирования находится В пределах 50% от оСltцего Bpe\lelt1,1

воспроизведеFtия единицы хранения (магнитной ленты, коNIпакт-к&ссе,гLl, KON,IГI?'lltl--J|,t,Icltal 1,1

пр,) ,,,,,

6.8.I]особыхсЛУLIаях'коГДапУбликаЦияМаТерИаJIоВосУЩесТВЛ'lеТсяFlаllilр.ГllсI]сiit.lх

о.гношения х с ияли карнщ РАН и офорrчrЛЯеТСЯ ОТДеЛЬНЫN'' ДОГОВОРОNl" ДОllУСl{i'lСl'СЯ

увели LIение объема копирования,

6.9. Заказчик использует полученные копии только в целях, которые }Kдl3;llIIэI 1,1tvl Il 
"l1,1 

l]lie,

без права передаLIи копиИ другиМ лицаМ и учреждеНИяN/t, ГIри необходtli\,l()с-гll ll,tlir)ii

llередачи заказLlик долже}l полуLIить разрешение Института,

6.10. Копрrрование производИтся только на аппаратуре Института его coTl]yдH},ll{?,lN,l1,1 ,

6.1 l . Щ-пя вывоза копий за пределы РФ требуется разрешение Института.

6.12. Фд ИЯЛИ оказывает услуги на безвозмездной и возмездной осноtзе,

6.12.1. на безвозмездной основе архив исполняет заявкt4 в ТеLlеНИС 'Гl]1-Iilllltl Ll

календарных дней со дня регистрации заявки:

- органов государственной власти и местного самоуправления;

- r[lo нлообразо вателей.

- близких родствеFlников информантов,

6.|2.2. на возмездной основе исполняются. заявки, поступившi{е ОТ Lop1,1Д1,1tlecli1,1\ lt

(lизических лиц, согласно Прейскуранту. Возiчtожность,и скорость выllолlIеt{1,1rt \c-l\l

оllределяется кадровыIчlи и техниLIески[чI}4 возможностяN,lи ФА ИЯЛИ1. ОllИеГr ttt1](.)l]()t|l|()c

ВРеIчlя испоJlнения услуги - один месяц. За срочное оказание услуг (от 5 -ro 10 рабt1,1лrх

дней) используеtся гlовышающий коэффичиент 2,



6.i2.з.СредстваФАИЯЛИ'ПоЛУLIеНнЬiеоТПрИНос'lЩейдоходДея].еJlЬltОс.Г1,1.1lОс1.\,IIаi()'i.

в распоряжение ИЯЛИ KapHIJ РАН в порядке, установленном зако}lоДаl-еЛl,С-Гl](llt l)cD lt

YcтaBoM Kapt{L\ РАН,
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